
 

 

 

Atribuțiile principale ale postului 

 

 

 

 

 
a) Redactează documentul de planificare a procesului de participare a publicului, pe 

baza Regulamentului local adoptat și în funcție de complexitatea planului de 
urbanism sau a planului de amenajare a teritoriului; 

b) Redactează caietele de sarcini care cuprind cerințele specifice care vor fi incluse 
în documentele de selectare și desemnare a elaboratorului pentru 
documentațiile de urbanism și amenajare a teritoriului inițiate de autoritățile 
administrației publice locale; 

c) Gestionează activitățile de informare și consultare a publicului pe tot parcursul 
documentației, până la aprobare; 

d) Întocmește Raportului informării și consultării publicului, care fundamentează 
decizia Consiliului Local de adoptare sau neadoptare a planului de urbanism 
sau amenajare a teritoriului; 

e) Primeşte cererile şi documentaţiile aferente emiterii avizelor specifice necesare pe 
parcursul avizării și aprobării documentațiilor de urbanism, conform 
prevederilor legale; 

f) Verifică documentațiile de urbanism depuse în vederea promovării acestora spre 
adoptare din punct de vedere al respectării conținutului-cadru specific;  

g) Asigură convocarea și desfășurarea ședințelor Comisiei Tehnice de Amenajarea 
Teritoriului și Urbanism (CTATU) și întocmește procesele verbale de ședință;  

h) Întocmește și transmite spre semnare Avizul Arhitectului-șef pentru documentații 
de urbanism în baza fundamentării tehnice a CTATU; 

i) Întocmește și transmite spre semnare Avizele de oportunitate conform 
prevederilor legale;  

j) În situaţia în care, în urma analizei documentaţiei depuse, constată faptul că 
documentaţia este incompletă sau necesită clarificări tehnice, întocmește 
adresa de restituire/completare, cu menţionarea elementelor necesare în 
vederea completării acesteia; 

k) Asigură gestionarea optimă a bazei de date privind documentațiile de urbanism 
aflate în elaborare/avizare/aprobare; 

Asigură caracterul public al autorizațiilor de construire/desființare și a certificatelor de 
urbanism emise, prin publicarea și afișarea informațiilor publice, conform prevederilor 
legale; 


